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Interní předpis IP 10/2025: Jednací řád 
 

Článek I: Úvodní ustanovení 
Obecná: 

1.​ Tento interní předpis (dále jen „IP“) upravuje jednání na schůzích Představenstva klubu Pod-O-Lee, fungování 
mimořádných schůzí a hlasování formou per rollam. 

2.​ Pod pojmem Předseda se rozumí Předseda kolejního klubu Pod-O-Lee. Pod pojmem Místopředseda se rozumí 
Místopředseda kolejního klubu Pod-O-Lee. A to tak, jak je definují Stanovy klubu Pod-O-Lee 

3.​ Pod pojmem Představenstvo se rozumí Představenstvo kolejního klubu Pod-O-Lee. A to tak, jak jej definují Stanovy 
klubu Pod-O-Lee 

4.​ Zkratka POD značí kolejní klub Pod-O-Lee a SU značí Studentskou unii ČVUT. 
5.​ V případě rozporu s jinými platnými Interními předpisy platí výhradně ustanovení stanovená tímto Interním 

předpisem a ustanovení z jiných Interních předpisů se nepoužijí. 
6.​ Svolavatelem se rozumí osoba oprávněná svolat zasedání, tedy Předseda nebo Místopředseda. 
7.​ Hlasujícím se pro potřeby hlasovaní a usnášeníschopnosti na dané schůzi Představenstva rozumí osoba s hlasovacím 

právem pro danou schůzi Představenstva. 
 

Článek II: Schůze Představenstva 
1.​ Schůze Představenstva (dále jen Schůze) probíhají v pravidelných intervalech, zpravidla jednou měsíčně. 
2.​ Návrh programu Schůze předkládá Předseda nebo Místopředseda na základě námětů členů POD. Návrh programu 

musí být zveřejněn nejpozději 48 hodin před začátkem schůze.  
3.​ Představenstvo může hlasovat i o bodech a podkladech, které nebyly zaslány do e-mailové konference 

predstavenstvo@pod.cvut.cz ve lhůtě 48 hodin před vyhlášeným termínem zasedání Představenstva, pokud se pro 
jejich zařazení na program zasedání vysloví nadpoloviční většina všech Hlasujících.  

4.​ Předsedajícím schůze je Předseda nebo Místopředseda. 
5.​ Vedením schůze může Předseda nebo Místopředseda pověřit jiného člena Představenstva. 
6.​ Jednání Představenstva jsou veřejná.  
7.​ V odůvodněných případech může být kterýkoliv bod programu, případně celá schůze, prohlášena za neveřejnou, 

pokud se na tom Představenstvo shodne. Jedná se zejména o případy, kdy předmětem jednání budou záležitosti, ve 
kterých byla s partnerem podepsána smlouva o  mlčenlivosti (tzv. Non-disclosure agreement), nebo v případech, kdy 
ochranu diskutovaných informací ukládá zákon.  

8.​ Neveřejné části schůze se mohou účastnit pouze osoby s hlasovacím právem pro danou schůzi, případně ti, kteří mají 
podepsanou smlouvu o zpracování a ochraně osobních údajů klubu Pod-O-Lee.  

9.​ Osobou s hlasovacím právem se pro danou schůzi Představenstva rozumí:  
a.​ Člen Představenstva POD, nepověřil-li výkonem svých hlasovacích práv jiného člena POD dle bodů 9b a 9c. 
b.​ Stálý zástupce daného člena Představenstva, pokud tento člen Představenstva není na dané schůzi přítomen a 

neprokáže-li se nikdo z přítomných členů POD písemnou plnou mocí k výkonu hlasovacího práva daného člena 
Představenstva,  
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c.​ Jiný člen POD, který se prokáže písemnou plnou mocí od zastoupeného člena Představenstva k výkonu jeho 
hlasovacích práv pro danou schůzi a zároveň má podepsanou smlouvou o zpracování osobních údajů klubu POD. 

10.​Každý Hlasující disponuje právě jedním hlasem při hlasování na schůzi Představenstva.  
11.​ Člen Představenstva ztrácí mandát, pokud se bez omluvy nedostaví on, ani jím pověřený člen POD dle bodů 9b a 9c na 

tři po sobě jdoucí řádné schůze Představenstva. 
12.​Představenstvo je schopno jednat, usnášet se a volit, je-li přítomná nadpoloviční většina všech jeho členů. 
13.​ Usnesení Představenstva:  

a.​ je přijato, hlasovala-li pro ně nadpoloviční většina přítomných členů Představenstva, 
b.​ o schválení či změně Stanov klubu je přijato, hlasovala-li pro něj alespoň dvoutřetinová většina všech členů 

Představenstva. 
c.​ o schválení, zrušení či změně tohoto Interního předpisu je přijato, hlasovala-li pro něj alespoň dvoutřetinová 

většina všech členů Představenstva. 
d.​ o vzniku či zániku pozice Správce provozu je přijato, hlasovala-li pro ně alespoň dvoutřetinová většina všech členů 

Představenstva. 
e.​ o volbě Předsedy nebo Správců bloků a Správců provozu je stanoveno v IP Volby Předsedy klubu Pod-O-Lee a IP 

Volby Správců bloků a Správců provozu. 
14.​Pro usnesení o zániku klubu musí hlasovat všichni členové Představenstva souhlasně. 

 

Článek III: Jednání na schůzích Představenstva 
1.​ Jednání probíhá volnou nebo řízenou diskusí. Formu diskuse stanoví Předsedající.  

a.​ V případě volné diskuse se účastní všichni účastníci schůze podle svého uvážení. 
b.​ V případě řízené diskuse se účastníci schůze hlásí o slovo zdvižením ruky, a to jim postupně v pořadí, ve kterém 

se účastníci o slovo přihlásili, přiděluje Předsedající. Slova se pak smí ujmout pouze ten účastník schůze, kterému 
ho právě Předsedající přidělil.  

i.​ Hlasující mají přednostní právo. 
2.​ Účastníci schůze respektují základní pravidla slušného chování a nepřerušují diskutujícího, který má právě slovo.  
3.​ Diskutující mluví k danému tématu. Projev splňuje základy slušného chování a je v mezích slušnosti. 

a.​ Pokud tomu tak není, předsedající ho napomene. Pokud diskutující napomenutí nerespektuje, Předsedající mu 
odnímá slovo.  

b.​ V případě nesouhlasu jakékoli osoby s hlasovacím právem pro danou Schůzi s odejmutím slova diskutujícímu se 
bude o odejmutí slova hlasovat. 

4.​ Host může být v odůvodněných případech vykázán ze Schůze Předsedajícím. Předsedající tak může učinit na základě: 
a.​ neslušného chování 
b.​ záměrného narušování jednání a průběhu schůze.  

5.​ V případě nesouhlasu jakékoli osoby s hlasovacím právem pro danou Schůzi s vykázáním Hosta se bude o vykázání 
hlasovat. Vykázání, včetně jeho odůvodnění, musí být uvedeno v zápise z dané Schůze. 
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Článek III: Mimořádné zasedání Představenstva 
1.​ Mimořádné zasedání svolává Předseda, pokud to považuje za nutné, nebo pokud o to požádá alespoň třetina členů 

Představenstva. 
2.​ Usnesení na mimořádném zasedání je přijato, hlasovala-li pro něj nadpoloviční většina Hlasujících z celkového počtu 

existujících postů v Představenstvu. 
3.​ Na mimořádném zasedání nelze hlasovat o zániku klubu. 
 

Článek IV: Hlasování formou per rollam 
1.​ Vyhlášení hlasování: 

a.​ Svolavatel každému členovi Představenstva zašle, na jeho e-mailovou adresu či do konference 
predstavenstvo@pod.cvut.cz, informaci o vyhlášení hlasování formou per rollam obsahující minimálně  

i.​ důvod, proč se navrhuje přijetí usnesení formou per rollam, 
ii.​ popis předmětu hlasování,  

iii.​ podklady potřebné pro informované rozhodnutí,  
iv.​ přesnou formulaci usnesení,  
v.​ lhůtu pro hlasování, která nesmí být nižší než 48 hodin,  

vi.​ odkaz webovou stránku klubu s informacemi o hlasování per rollam. 
b.​ Svolavatel taktéž každému členovi Představenstva zašle jinou metodou (např. SMS) unikátní kód pro autorizaci 

hlasování. 
c.​ Správce systémů na pokyn Svolavatele umístí návrh usnesení, hashe pro každý unikátní kód zaslaný členům 

Představenstva a informaci o použitém hashovacím algoritmu na webové stránky klubu. 
2.​ Postup hlasování: 

a.​ Každý hlasující člen Představenstva má možnost se vyjádřit ve stanovené lhůtě, zda hlasuje pro navržené 
usnesení, proti navrženému usnesení, či se hlasování zdržuje. 

b.​ Hlasující člen Představenstva pošle svoje rozhodnutí e-mailem do konference predstavenstvo@pod.cvut.cz. 
c.​ Takové rozhodnutí obsahuje povinně: 

i.​ znění navrhovaného usnesení, 
ii.​ informaci, zda je pro, proti nebo se zdržuje, 

iii.​ unikátní kód obdržený od Svolavatele. 
d.​ Hlasující, který se ve stanovené lhůtě nevyjádří, se bere jako zdrživší se hlasování. 
e.​ Při hlasování per rollam jsou pro účely určení výsledku hlasování považováni za přítomné všichni členové 

Představenstva. 
3.​ Zpracování výsledku hlasování 

a.​ Hlasování je ukončeno vyjádřením se všech členů Představenstva nebo uplynutím lhůty pro hlasování. 
b.​ Usnesení přijaté per rollam musí být na další řádné schůzi Představenstva potvrzeno hlasováním. Pokud 

potvrzující usnesení není přijato, není možné podnikat žádné další kroky vycházející z hlasování per rollam. 
Představenstvo v takovém případě přijme usnesení řešící situaci vzniklou na základě nepotvrzeného usnesení. 

4.​ Formou per rollam nelze hlasovat o zániku klubu nebo změně stanov a schválení, zrušení či změně tohoto Interního 
předpisu. 

IP 10/2025 – Jednací řád 
Stana 3 ze 4 

mailto:predstavenstvo@pod.cvut.cz
mailto:predstavenstvo@pod.cvut.cz


 

  Kolejní klub Pod-O-Lee 

 

Článek V: Závěrečná ustanovení 
1.​ Tento předpis nabývá platnosti po jeho schválení Představenstvem a jeho zveřejnění na webových stránkách POD. 
2.​ IP nabývá účinnosti 1. ledna 2026. 

 
 

 
 
 

__________________________________________________ 
Kateřina Pilná 

Předseda klubu Pod-O-Lee 

__________________________________________________ 
Vojtěch Halamka 

Místopředseda klubu Pod-O-Lee 
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