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Interni pfedpis IP 8/2025: Pravidla pro predavani a spravu klicd

Clanek I: Uvodni ustanoveni
Obecna:
1. Tento predpis stanovuje pravidla pro predavani a spravu klicG od mistnosti klubu Pod-0-Lee akfivnim tlendm
Kolejniho klubu Pod-0-Lee Studentské unie CVUT a zaméstnanctim SUZ CVUT.
Pod pojmem Predseda se rozumi Pfedseda kolejniho klubu Pod-0-Lee.
Pod pojmem Predstavenstvo se rozumi Pfedstavenstvo kolejniho klubu Pod-0-Lee.
Zkratka POD znati kolejni klub Pod-0-Lee a SU znati Studentskou unii CVUT.
Jednotlivé role tlend Predstavenstva jsou definovany v IP Specifikace posti v Piedstavenstvu.
Jednotlivé role tlend aktivni zakladny POD jsou definovany v IP Jmenované funkce a jejich specifikace.
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Pojem Televizor je definavan v IP Televizor - statut, prava a pavinnosti.

Specificka:
1. Klice od mistnosti klubu Pod-0-Lee, dale jen “Klite”.

Clanek II: Drzitel klite
1. Klicem se rozumi klic, ktery je ve spravé Kolejniho klubu Pod-0-Lee. Kazdy klit ma specifické oznateni, které urcuje,
do ktergch mistnosti se drzitel s vyuzitim daného klite mize dostat. (viz. Clanek VIII).
2. KIit je nepienosny. Jeho drzitel jej smi pouzivat pouze osobné a pouze pro dcely, pro které byl klit vydan. V nutnych
pfipadech je mozné po konzultaci s hlavnim klicnikem nebo Pedsedou kli¢ pdjcit jinému ¢lenovi POD.
3. Drzifeli klice/klich jsou clenové Predstavenstva, jejich zastupci, jmenované funkce, televizofi, spravci mistnosti a
vsichni Predsedou povéfeni aktivni clenoveé POD.

Clanek III: Hlavni kliénik

1. Hlavnim klicnikem je Predseda, mistopredseda nebo Pfedsedou povérena osoba.
2. Funkci hlavniho klicnika je sprava vsech klict, jejich distribuce mezi aktivni cleny POD a vedeni evidence.
3. Hlavni klitnik je povinen:

a. mit pfehled o predangch klicich a vést jejich evidenci,

h. dodavat aktudlni klite vedeni koleje,

. predavat klice jednotlivgm drzitelim po platném zvoleni, pfipadné jmenavani do jejich funkce,

d. poutit drzitele o pouzivani klice,

e. umoznit drziteli odevzdat klit (klice) pfi ukonteni jeho mandatu.

Clanek IV: Klitnik mistnosti

1. Kli¢nik mistnosti je osoba povéfena hlavnim klicnikem k vykonavani jeho funkce pro urcity segment klic.
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2. 0 status klitnika mistnosti zada spravce dané mistnosti (v pfipadé serveroven spravce daného bloku) po dohodé s
hlavnim klicnikem. Podanim zadosti se spravce stava zadatelem.
3. Pokud hlavni klicnik Zadosti vyhovi, vyplni spolu s Zadatelem zadost o udéleni/odebrani statusu klicnika mistnosti
(Pfiloha 1).
a. Zadatelem je osaba, ktera 7ada o predavaci proces klit(i od dané mistnasti nebo serverovny.
i.  PFinabyti funkce Zadatel Zada o udéleni statusu klitnika mistnosti a prebira klice od mistnosti.
ii.  Pfipozbyti funkce Zadatel Zada o ukonceni statusu klicnika mistnosti a odevzdava klice od mistnosti.
b.  Hlavni klicnik
i.  Prinabyti funkce, ve které se aktivni tlen mlze stat Zadatelem, a po podani Zadosti hlavni klicnik udéluje
status klicnika mistnosti a predava klice od mistnasti.
ii.  Pri pozbyti funkce drzitele klice hlavni klitnik odebira status klicnika mistnosti a odebira klice od
mistnosti.
c. Zadost obsahuje:
i.  osobniUdaje Zadatele a hlavniho klitnika (celé jméno, UID, datum narozeni, bydlisté),
ii.  funkci, kterou oba zastavaji nebo zastavali,
jii.  seznam kad{ spravovanych klicd.

Clanek V: Predani klied
1. Narok drzitele na klit (klite) vznika platngm zvolenim nebo jmenovanim do funkce.
2. Hlavni klicnik nebo klitnik mistnosti (dale jen klicnik) spolu s drzitelem vyplni cestné prohlaseni o prevzeti/odevzdani
klicd (Priloha 2).
a. Drzitel Citelné oznadi moznost prevzal a Skrtne moznost odevzdal.
h. Klicnik Citelné oznati moznost predal a Skrine moznost odebral .
c. Cestné prohlageni obsahuje:
i.  osobniGdaje drZitele a klicnika (celé jméno, UID, datum narozeni, bydlisté),
ii.  funkci, kterou oba zastavaj,
iii.  seznam kadu klict, které drzitel prevzal.
d. Cestné prohldSeni podepsané obéma stranami s aktualnim datem se vystavuje v jedné kopii pro evidenci klitd
hlavniho klicnika.
3. Povyplnéni testného prohlaseni a kontrole platnosti vyplnénych adajt predava klicnik konkrétni klic (klice) drziteli.
4. Podepsanim cestného prohlaseni se stava drzitel za tento kli¢ (klice) zodpovédng a POD si vyhrazuje pravo vyzadovat
finantni kompenzaci v pfipadé znehodnoceni klite (viz. Clanek VII) aZ do vi3e nakladd na virobu novich klitd i
vymenu vlozek.

Clanek VI: Odevzdani klitd
1. Narok na kli¢ (klite) zanika spolu se zanikem mandatu. V pfipadé, Zze na zaniklj mandat plynule navazuje mandat
novy ve stejné funkci, ustanoveni nize se nepouZiji a neni potieba klic (klice) odevzdat.
2. Drzitel je povinen pii ukonteni mandatu odevzdat klic (klice) klicnikovi.
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3. Klitnik je povinen umoznit drziteli odevzdaf klit (klice) pfi ukonteni jeho mandatu.
4. Klicnik spolu s drzitelem vyplni cestné prohlaseni o prevzeti/odevzdani klice (Priloha 2).

a.
b.
C.
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Drzitel Citelné oznati moznost odevzdal a Skrtne moznost prevzal
Klicnik titelné oznati moznast adebrala skrtne moznost predal.
Cestné prohlageni obsahuje:
i.  osobniGdaje drZitele a klicnika (celé jméno, datum narozeni, bydlistg),
ii.  funkci, kterou oba zastavaji nebo zastavali,
ii. — seznam kada klich, které byly odevzdany/pievzaty.
Cestné prohlaseni podepsané obéma stranami s aktualnim datem se vystavuje v jedné kopii pro evidenci klitd

hlavniho klicnika.

5. Po vyplnéni formulare a kontrole platnosti vyplnénich Gdajl odevzdava ex-drzitel konkrétni klic (klice) klicnikovi.

Clanek VII: Znehodnoceni klite

1.

Znehodnoceni klite nastane pokud:

a.
b.
C.
d.

m

je kli¢ poskozen a nemdze plnit svou funkci.

drzitel klice nezna jeho presnou polohu a je tedy ztraceny.

klit je v drzeni jiné osaby nez drzitele mimo pfipad popsany v Clanku 11, odstavei 2.
drzitel neodevzda klit po odstoupeni nebo odvolani z funkce do 10 pracovnich dnd.
byla vyrobena neschvalena kopie klice.

2. Drzitel klice je povinen neprodlené nahlasit znehodnoceni klice Hlavnimu klicnikovi a Predsedovi.
3. Po nahlaseni znehodnoceni klite jsou Hlavni klicnik a Predseda povinni:

d.

zajistit postizené mistnosti tak, aby nedoslo k ohrozeni klubového majetku.

h. sjednat vgménu vlozek i virobu nového klice.

C.

sjednat s drzitelem v(3i kompenzace dle Clanku V, odstavce 4.

Clanek VIII: Typy klicd a jejich drzitell

Pfedseda ma povinnost predat patrebne klice vedeni kolgji.
Hlavni klicnik mGze mimo nize uvedeny seznam predat kli¢ povéfené osobé po konzultaci s Predsedou.
Seznam klicti je v Piloze 3.
Typy klicd:
A. Klic od serverovny na urcitém bloku
a. Kazdy klit je vyroben v pottu kopii, které odpovidaji pottu ohydlengch pater na bloku +3 kusy.
b. Klice od serverovny urtitého bloku odemykaji serverovnu na daném bloku.
c. Drzitelem klice od serveravny je:
I.  spravce bloku,
ii.  zastupce spravce bloku (je-li néjaky),
jii.  televizor bloku (podle pottu televizord na bloku).
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B. Klic od mistnosti
a. Kazdy klit je vyroben ve 3 az 5 kopiich.
b. Klice od zajmovych mistnosti odemykaji klubové mistnosti, které slouzi pro volnotasové aktivity clenti POD a
pro pripravu akci pro cleny POD.
c. Jako zajmové mistnosti jsou oznatovany mistnosti v Priloze 4.
d. Drzitelem klice je:
I.  spravce mistnosti,
ii.  zastupce spravce mistnosti (je-li néjaky),
ii.  Predsedou povéfena osoha
C. Hlavniklic

a. Hlavni klite HK1a HK? jsou vyrobeny v 5 kapiich.
h. Hlavni kli¢ HK1 slouzi k pfistupu do vsech serveroven, Pod-0-Lab a Pod-0-Gym za ucelem spravy klubové sité.

Hlavni klit HK? slouzi k pfistupu do vSech projektovych mistnosti mimo mistnosti pristupnych s HK1.
c. Drzitelem hlavniho klite HK1 je:
i.  zastupce spravce sité,
ii.  spravce systémi a jeho zastupce,
iii.  Predsedou povérena osoba.
d. DrZitelem hlavniho klite HK2 je:
i.  spravce projekti a jeho zastupce,
ii. PR manazer,
iii.  HR manazer,
v.  Predsedou povéfena osoba.
e. Drzitel prebira klic od hlavniho klicnika.

f.  Drzitel odevzdava klic hlavnimu klicnikovi.
D. Generalni klic
a. Generalni klit je vyroben ve 4 kopiich.
b. Generalni klic slouzi k odemceni vsech mistnosti klubu Pod-0-Lee.
. Drzitelem generalniho klice je:
I.  Predseda,
ii.  mistopredseda,

ii.  vedouci koleji Podoli,
V. spravce sité.
d. Drzitel prebird klic od hlavniho klicnika.
e. Drzitel odevzdava klic hlavnimu klicnikovi.
E. Klic od Menzy Podoli
a. Klic od Menzy Podoli ma klub ve spravé v 6 kopiich.
h. Klic od Menzy Podoli slouzi k odemceni vchodu do budovy Menzy Podoli.
. Drzitelem klice od Menzy Padoli je:

i. Predseda,
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ii.  mistopredseda,
jii.  spravce projekti
Iv.  spravce sité
v.  Predsedou urceny clen POD.
d. Drzitel pfebira klic od hlavniho kli¢nika.

e. Drzitel odevzdava klit hlavnimu klicnikovi.

Clanek IX: Zavéretna ustanoveni

1. Tento pedpis nabyva platnosti po jeho schvaleni Predstavenstvem a jeho zvefejnéni na webovych strankach POD.
2. Tento predpis nahrazuje IP 11/2024 Pravidla pro predavani a spravu klich.
3. IP nabgva ucinnosti 1. ledna 2026.

Katefina Pilna Vojtéch Halamka

Predseda klubu Pod-0-Lee Mistopiedseda klubu Pod-0-Lee

Pfiloha 1 - Zadost o udéleni/odebrani statusu klicnik mistnosti
Priloha 2 - Cestné prohlaseni o prevzeti/odevzdani klite
Pfiloha 3 - Seznam klicu

Priloha 4 - Seznam zajmovych mistnosti
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