Predstavenstvo Kolejniho klubu Pod-O-Lee
Interni predpis 1/2021
Jmenované funkce a jejich specifikace

CLI
Uvodni ustanoveni

a) Timto pfedpisem Pfedstavenstvo Kolejniho klubu Pod-O-Lee (dale jen POD) definuje
jmenované funkce aktivnich ¢lentt POD (dale jen Spravce) a upravuje napli prace
Vv ramci jejich funkce.

b) Cinnosti nad rimec funkce jsou podporovany v piipadg, Ze jsou podpofeny ovlivnénym
Spravcem.

CL I
VSeobecna prava a povinnosti v ramci jmenovanych funkei

a) Kazdy Spravce udrzuje manual popisujici naplii a pracovni postupy pro vykon jeho
funkce. Zodpovida za provedeni revize tohoto manualu alespon jednou ro¢né.

b) Vsichni Spravci a jejich zastupci jsou zapsani v klubovém informaénim systému a maji
prava potiebna k vykonu jejich funkce.

c) Vsichni Spravci a jejich zastupci komunikuji a uzce spolupracuji s Piedstavenstvem
POD.

d) Kazdy Spravce zodpovida za navrh Cerpani z klubového rozpoctu a samotné jeho
¢erpani v ramci kompetence své funkce.

e) Vsichni Spravci jsou povinni udrzovat aktualni evidenci klubového majetku, za ktery
zodpovidaji.

f) Vsichni Spravci musi byt jmenovani Pfedsedou POD.

g) Vsichni Spravci mohou byt pro neplnéni povinnosti odvolani. U¢ini tak Pfedseda POD
po diskusi s Pfedstavenstvem POD.

h) Vsichni Spravci mohou po dohodé odstoupit z funkce. O svém odstoupeni informuji
budto pisemné do emailové konference predstavenstvo@pod.cvut.cz, pisemné
Predsedovi POD nebo osobné na schlizi Pfedstavenstva POD.

CL III
Specifikace jmenovanych funkci

a) HR manazer
1. Potada a dohlizi na ndbor novych aktivnich ¢lent a jejich nésledné zaSkoleni do
funkce.
2. Porada a dohlizi na napln stmelovacich akci pro aktivni ¢leny POD.
b) Spravce PC ucebny
1. Zodpovida za PC ucebnu a klubovy majetek v ni umistény.
2. Komunikuje se zdjemci o vyuziti PC ucebny a poucuje je o pravidlech jejiho
vyuzivani.



3.
4.

Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.
Budto divodné, nebo namatkové kontroluje kamerovy zdznam potizené v PC
ucebné.

C) Spravce tiskarny

1.
2.

3.
4.

Zodpovida za chod tiskarny.

Komunikuje se zajemci o tisk a poucuje je o pravidlech vyuzivani klubové
tiskarny.

Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Bud'to divodné, nebo namatkové kontroluje kamerovy zaznam potizeny u
klubové tiskarny.

d) Spravce hudebny

1.
2.

3.
4.

Zodpovida za hudebnu a klubovy majetek v ni umistény.

Komunikuje se zajemci o vyuziti hudebny a poucuje je o pravidlech jejiho
vyuZzivani.

Piipadné vady a nedostatky fesi bez zbyte¢ného odkladu.

Bud’to divodn€, nebo namatkové kontroluje kamerovy zaznam potizeny Vv
hudebné.

e) Spravce Pod-O-Games

1.
2.

3.
4.

Zodpovidéa za DDR mistnost a klubovy majetek v ni umistény.

Komunikuje se zajemci o vyuziti DDR mistnosti, poucuje je o pravidlech jejiho
vyuzivani a nasledn¢ kontroluje bezvadnost stavu mistnosti a vybaveni v ni
umisténé.

Piipadné vady a nedostatky fesi bez zbyte¢ného odkladu.

Bud’to diivodné, nebo naméatkové kontroluje kamerovy zaznam potizeny v DDR
mistnosti.

f) Spravce Pod-O-Lab

1.
2.

3.
4.
5

Zodpovida za Pod-O-Lab a klubovy majetek v ni umistény.

Komunikuje se zajemci o vyuziti Pod-O-Lab, poucuje je o pravidlech jejiho
vyuzivani a nasledn€ kontroluje bezvadnost stavu mistnosti a vybaveni v ni
umisténé.

Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Dale zajist'uje technickou podporu pfi akcich a rekonstrukcich POD.

Bud’to divodng, nebo namatkové kontroluje kamerovy zdznam pofizeny

" v Pod-O-Lab.

g) Vedouci kolejni skupinky

1.

2.
3.

4.
S.
6

Zodpovida za sudovnu a klubovy majetek v ni umistény.

Spravuje kolejni gril a pipu.

Komunikuje se zajemci o vyuziti sudovny piipadné¢ klubového vybaveni,
poucuje je o pravidlech vyuzivani a nasledné kontroluje bezvadnost stavu
Mistnosti a vybaveni.

Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Dale zajist'uje technickou podporu pii akcich POD.

Bud’to divodng, nebo namatkové kontroluje kamerovy zdznam pofizeny
V sudovné.

h) Spravce Kolarny

1.
2.

3.

Zodpovida za kolarnu a klubovy majetek v ni umistény.

Komunikuje se zdjemci o vyuziti kolarny a poucuje je o pravidlech jejiho
vyuzivani.

Bud’to divodng, nebo namatkové kontroluje kamerovy zdznam pofizeny
Vv kolarné.



i) Spravce Pod-O-Bikes
1. Zodpovidé za vybaveni k této sluzb¢ ur¢enému.
2. Komunikuje se zajemci o vyuziti této sluzby, poucuje je o pravidlech jejiho
vyuzivani a nasledné kontroluje bezvadnost stavu vyptjceného vybaveni.
5 3. Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.
CL 1V

Zastupci

a) Kazdy vySe zminény Spravce ma pravo na alespon jednoho stalého zastupce, kterého
muze povétit vykonem svych povinnosti.

b) Zastupci jsou po navrhu Spravcem jmenovani Piedsedou POD.

C) Zastupci mohou byt odvolani z funkce pro neplnéni povinnosti. U¢ini tak Pfredseda POD
po piedchozi diskusi s Pfedstavenstvem POD.

d) Zastupci mohou po dohodé odstoupit z funkce. O svém odstoupeni informuji Spravce,
ktery jeho rozhodnuti oznami Predstavenstvu POD.

e) Zastupcim zanika jejich funkce spolu se zanikem funkce Spravce.

CLV
Zavéreéna ustanoveni

a) Tento IP nabyva platnosti 1.5.2021.
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