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Predstavenstvo Kolejniho klubu Pod-O-Lee
Interni predpis 4/2022
Jmenované funkce a jejich specifikace

Uvodni ustanoveni

a)

b)

CL 11

Timto predpisem Ptredstavenstvo Kolejniho klubu Pod-O-Lee (dale jen POD) definuje

jmenované funkce aktivnich ¢leni POD (déle jen Spravce) a upravuje napli prace v

ramci jejich funkce.
Cinnosti nad rdmec funkce jsou podporovany v ptipadé, Ze jsou podpoteny
ovlivnénym Spravcem.

VSeobecna prava a povinnosti v ramci jmenovanych funkci

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

Kazdy Spréavce udrzuje manudl popisujici ndpli a pracovni postupy pro vykon jeho
funkce. Zodpovida za provedeni revize tohoto manualu alesponi jednou ro¢né.

Vsichni Spraveci a jejich zastupci jsou zapsani v klubovém informacnim systému a
maji prava potiebna k vykonu jejich funkce.

VSichni Spraveci a jejich zastupei komunikuji a tizce spolupracuji s Pfedstavenstvem
POD.

Kazdy Spravce zodpovida za navrh Cerpani z klubového rozpoctu a samotné jeho
cerpani v ramci kompetence své funkce.

Vsichni Spravci jsou povinni udrzovat aktudlni evidenci klubového majetku, za ktery
zodpovidaji.

VSsichni Spravci musi byt jmenovani Predsedou POD.

VSsichni Spravci mohou byt pro neplnéni povinnosti odvolani. U¢ini tak Predseda
POD po diskusi s Pfedstavenstvem POD.

VSsichni Spravei mohou po dohod¢ odstoupit z funkce. O svém odstoupeni informuyji
bud'to pisemné do emailové konference predstavenstvo@pod.cvut.cz, pisemné
Piedsedovi POD nebo osobné na schtizi Piedstavenstva POD.

CL 111
Specifikace jmenovanych funkci

a)

b)

HR manazer
1. Potada a dohlizi na nabor novych aktivnich ¢lentl a jejich nésledné zaskoleni
do funkce.
2. Porada a dohlizi na napln stmelovacich akci pro aktivni ¢leny POD.
PR manazer
1. Spravuje socidlni sit¢ klubu Pod-O-Lee.
2. Zajistuje komunikaci se ¢leny klubu.
3. Stara se o prezentaci klubu Pod-O-Lee uvniti i vné klubu



c) Spravce PC ucebny

1.

2.

3.
4.

Zodpovida za PC uc¢ebnu a klubovy majetek v ni umistény véetné chodu
klubové tiskarny.

Komunikuje se zajemci o vyuziti PC ucebny a tisku a poucuje je o pravidlech
jejiho vyuzivani.

Piipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Bud’to ditvodné, nebo namatkovée kontroluje kamerovy zdznam potizené v PC
ucebné.

d) Spravce hudebny

1.
2.

3.
4.

Zodpovida za hudebnu a klubovy majetek v ni umistény.

Komunikuje se zajemci o vyuziti hudebny a poucuje je o pravidlech jejiho
vyuZzivani.

Piipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Budto diivodné, nebo namatkoveé kontroluje kamerovy zdznam pofizeny v
hudebné.

e) Spravce Pod-O-Games

1.
2.

3,
4,

Zodpovida za DDR mistnost a klubovy majetek v ni umistény.

Komunikuje se zdjemci o vyuziti DDR mistnosti, poucuje je o pravidlech jejiho
vyuzivani a nasledné kontroluje bezvadnost stavu mistnosti a vybaveni v ni
umisténé.

Piipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Budto diivodné, nebo namatkove kontroluje kamerovy zdznam pofizeny v
DDR mistnosti.

f) Spravce Pod-O-Lab

1.
2.

3.
4.
3.

Zodpovida za Pod-O-Lab a klubovy majetek v ném umistény.

Komunikuje se zajemci o vyuziti Pod-O-Lab, poucuje je o pravidlech jeho
vyuzivani a ndsledné kontroluje bezvadnost stavu mistnosti a vybaveni v ni
umisténé.

Piipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Dale zajist'uje technickou podporu pfti akcich a rekonstrukcich POD.

Bud’to divodné, nebo namatkové kontroluje kamerovy zaznam pofizeny
v Pod-O-Lab.

g) Vedouci kolejni skupinky
1. Spravce sudovny

a. Zodpovida za sudovnu a klubovy majetek v ni umistény.

b. Spravuje kolejni gril a pipu.

c. Komunikuje se zijemci o vyuziti sudovny, piipadné klubového
vybaveni, poucuje je o pravidlech vyuzivani a nasledné¢ kontroluje
bezvadnost stavu mistnosti a vybaveni.

d. Pfipadné vady a nedostatky fesi bez zbyte¢ného odkladu.

e. Dale zajistuje technickou podporu pti akcich POD.

f. Budto divodn¢, nebo namatkovée kontroluje kamerovy zdznam
potizeny v sudovné.

2. Spréavce hernich mistnosti

a. Zodpovida za kulecnikarnu a mistnost s pingpongem a fotbalkem a
klubovy majetek v nich umistény.

b. Komunikuje se zdjemci o vyuziti mistnosti, poucuje je o pravidlech
jejich vyuzivani a nasledné kontroluje bezvadnost stavu mistnosti a
vybaveni v nich umisténém.

c. Piipadné vady a nedostatky fe$i bez zbyte¢ného odkladu. Skody na
majetku SUZ neprodleng hlasi vedeni koleje.



d. Budto divodné¢ nebo namatkové kontroluje kamerovy zdznam potizeny
v kule¢nikarné a mistnosti s pingpongem a fotbalkem.

h) Spravce Kolarny
1. Zodpovida za kolarnu a klubovy majetek v ni umistény.
2. Zodpovida za projekt Pod-O-Bikes, kde komunikuje se z4jemci o vyuziti této
sluzby, poucuje je o pravidlech jejiho vyuzivani a nasledné kontroluje
bezvadnost stavu vyptjceného vybaveni. Pfipadné vady a nedostatky fesi bez

zbyte¢ného odkladu

3. Komunikuje se zdjemci o vyuziti kolarny a poucuje je o pravidlech jejiho
vyuZzivani.

4. Bud'to davodné, nebo namatkové  kontroluje kamerovy

zaznam

poftizeny v kolarné.

1) Vedouci ¢len Pod-O-Dym
1. Mistr dymky

L
II.
I1I.
IV.

V.
VL

VIIL

VIII.

2. Mistr ¢aje
L.

II.
I1I.
IV.

V.
VL

VIL
VIIL.

Zodpovida spole¢né s Mistrem ¢aje za Pod-O-Dym, klubovy majetek v
ném umistény a fadné hospodaieni s financemi v rdmci ekonomické
¢innosti.

Spravuje kolejni dymky a k nim nalezici ptislusenstvi.

Prezentuje kolejni klub Pod-O-Lee a SU CVUT nové zaregistrovanym
¢lentim.

Jmenovani Pedsedou probiha po doporuceni aktivnich ¢lenti Pod-O-
Dym.

Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Bud’to diivodné, nebo namatkové, kontroluje kamerovy zdznam
potizeny v Pod-O-Dym.

Mistr dymky je jmenovan na dobu neomezenou.

Zastupce Mistra dymky musi byt aktivni ¢len Pod-O-Dym.

Zodpovida spole¢né s Mistrem dymky za Pod-O-Dym, klubovy
majetek v ném umistény a fddné hospodareni s financemi v rdmci
ekonomické ¢innosti.

Spravuje kolejni ¢ajové soupravy a k nim nalezici ptislusenstvi.
Prezentuje kolejni klub Pod-O-Lee a SU CVUT nové zaregistrovanym
¢lentim.

Jmenovani Piedsedou probiha po doporuceni aktivnich ¢lenti Pod-O-
Dym.

Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbytecného odkladu.

Bud’to diivodné, nebo namatkové, kontroluje kamerovy zdznam
potizeny v Pod-O-Dym.

Mistr ¢aje je jmenovan na dobu neomezenou.

Zastupce Mistra ¢aje musi byt aktivni ¢len Pod-O-Dym.

j) Aktivni ¢len Pod-O-Dym
1. Stard se spolecné s vedoucimi ¢leny o klubovy majetek umistény v Pod-O-
Dym a fadné hospodateni s financemi v rdmci ekonomické ¢innosti.

2.

Spravuje kolejni dymky a cajové sety a k nim nalezici prislusenstvi.

3. Jmenovani Piedsedou probiha po Gspésném prokazani znalosti o Pod-O-Dym
vedoucimu ¢lenovi a nasledném doporuceni vedoucim ¢lenem.

e

Ptipadné vady a nedostatky fesi bez zbyte¢ného odkladu.
Aktivni ¢len Pod-O-Dym je jmenovéan na dobu neomezenou a je povinen

kazdé 2 roky opétovné prokazat znalosti o Pod-O-Dym, Studentské unii
CVUT a kolejnim klubu Pod-O-Lee.



6. Aktivni ¢len nema pravo na zastupce.

CL1V
Zastupci

a) Kazdy vyse zminény Spravce ma pravo na alespon jednoho stalého zastupce, kterého
muze povétit vykonem svych povinnosti.

b) Zastupci jsou po navrhu Spravcem jmenovani Piedsedou POD.

c) Zastupci mohou byt odvoléani z funkce pro neplnéni povinnosti. U¢ini tak Predseda
POD po ptedchozi diskusi s Piedstavenstvem POD.

d) Zastupci mohou po dohodé¢ odstoupit z funkce. O svém odstoupeni informuji Spravce,
ktery jeho rozhodnuti oznami Pfedstavenstvu POD.

e) Zastupcim zanika jejich funkce spolu se zdnikem funkce Spravce.

CLV
Zavérecna ustanoveni

a) Tento IP nabyva platnosti 15.11.2022 a nahrazuje Interni piedpis IP 1/2022

Luka$ NOVOTNY Jiti NOVOTNY
Predseda Kolejniho klubu Pod-O-Lee Mistopiedseda klubu Pod-O-Lee



