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1. Na každé schůzi Představenstva klubu Pod-O-Lee (dále jen 

„Představenstva“) bude jeden ze členů klubu přítomných na schůzi 
Představenstva pověřen, osobou řídící schůzi, vykonáváním funkce 
zapisovatele/ky. 

2. Zapisovatel/ka pořídí kompletní zápis z jednání Představenstva. 
3. Při zpracování zápisu dodrží zapisovatel/ka grafickou podobu jako má 

předchozí platný zápis, pokud není Představenstvem tato podoba 
změněna. 

4. Nejpozději do sedmi dnů od termínu schůze, ze které byl pořízen zápis, 
zapisovatel/ka pošle nebo zajistí odeslání zpracovaného zápisu do 
konference predstavenstvo@pod.cvut.cz ve formátu Adobe PDF, nebo MS 
RTF.  

5. Členové Představenstva mohou do 24 hodin před následující schůzí tento 
zápis připomínkovat v konferenci predstavenstvo@pod.cvut.cz. 

6. Pokud z časových důvodů není možné, aby proběhlo standardní 
připomínkovací řízení, je se zápisem zacházeno, jako by byl pořízen na 
následující schůzi. 

7. Po projití připomínkovacím řízením je zápis na následující schůzi 
schvalován Představenstvem. 

8. Neprodleně po schválení zapisovatel/ka vytiskne jeden exemplář finální 
verze zápisu, podepíše jej a donese Předsedovi klubu, který svým 
podpisem stvrdí platnost zápisu (pokud je funkcí zapisovatele pověřen 
Předseda, potvrzuje platnost Místopředseda). 

9. Podepsaný exemplář zápisu zapisovatel/ka převede do digitální podoby a 
uloží a zveřejní na webové stránky klubu, papírový originál vrátí 
Předsedovi klubu, který každý zápis archivuje. 
Tento interní předpis byl schválen na schůzi Představenstva dne  
12. 01. 2011 a nabývá účinnosti dnem vyhlášení. Tento předpis nahrazuje 
IP 1/2003. 

 
 

………………………    .......... ……………………..  
David Nejerál     Vlastimil Černý  

Předseda klubu Pod-O-Lee    Místopředseda klubu Pod-O-Lee 


