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Interni pfedpis 1P3/2023: Pravidla pro predavani a spravu klicu

Clanek I: Uvodni ustanoveni
1. Tento pfedpis stanovuje pravidla pro predavani a spravu klicG od mistnosti klubu Pod-0-Lee (dale jen ,klice®) aktivnim ¢lendm
Kolejniho klubu Pod-0-Lee Studentské unie CVUT a zaméstnanciim SUZ.
Pojmy predseda a predstavenstvo jsou definovany stanovami klubu Pod-0-Lee.
Jednotlivé role ¢lend predstavenstva jsou definovany v IP Specifikace postu v Predstavenstvu.
Jednatlivé role ¢lend aktivni zakladny klubu Pod-0-Lee jsou definovany v IP Jmenované funkce a jejich specifikace.

v o won

Pojem televizor je definovan v IP Televizor - statut, prava a povinnosti.

Clanek II: Drzitel klite
1. Klitem se rozumi klic, ktery je ve spravé Kolejniho klubu Pod-0-Lee. Kazdy klit ma specifické oznateni, které urcuje, do ktergch
mistnosti se drzitel s vyuzitim daného klite miize dostat. (viz. Clanek VII).
2. Klit je nepfenosny. Jeho drZitel jej smi pouZivat pouze osobné a pouze pro cely, pro které byl klic vydan. V nutngch pripadech je
mozné po konzultaci s hlavnim klicnikem nebo predsedou klubu kli¢ pdijcit jinému clenovi klubu Pod-0-Lee.
3. Drziteli klice/klic jsou tlenové predstavenstva, jejich zastupci, jnenavané funkce, televizofi, spravci mistnosti a vsichni predsedou
paveéreni aktivni tlenové Kolejniho klubu Pod-0-Lee.

Clanek I1I: Hlavni kliénik

1. Hlavnim klitnikem je predseda, mistopredseda nebo predsedou povérena osoba.
2. Funkci hlavniho klitnika je sprava vsech klicd, jejich distribuce mezi aktivni ¢leny klubu Pod-0-Lee a vedeni evidence.
3. Hlavni klitnik je povinen:

a. mit prehled o predangch klicich a vést jejich evidenci,

h. dodavat aktudlni klite vedeni koleje,

. predavat klice jednatlivgm drZitelGim po platném zvoleni, pfipadné jmenovani do jeho funkce,

d. poudit drzitele o pouzivani klice,

e. umoznit drziteli odevzdat klic (klice) pfi ukonceni jeho mandatu.

Clanek IV: Klicnik mistnosti

1. Klicnik mistnosti je osoba povéfena hlavnim klicnikem k vykanavani jeho funkce pro urcitj segment klic.
2. 0 sfatus klicnika mistnosti Zada spravce dané mistnosti (v pripadé serveraven spravce daného bloku) po dohodé s hlavnim
klicnikem. Padanim Zadosti se spravce stava zadatelem.
3. Pokud hlavni kli¢nik zadosti vyhovi, vyplIni spolu s Zadatelem Zadost o udéleni/odebrani statusu kli¢nika mistnosti (Priloha 1).
a. Zadatelem je osaba, ktera 7ada o predavaci proces klit(i od dané mistnasti nebo serverovny.
i.  Pfinabyti funkce Zadatel Zada o udéleni statusu klicnika mistnosti a prebira klice od mistnosti.
ii.  PFipozbyti funkce zadatel zada o ukanceni stafusu klicnika mistnosti a odevzdava klice od mistnosti.
b.  Hlavniklitnik
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.. PFi nabyti funkce ve které se aktivni tlen mize stat Zadatelem a po podani zadosti, hlavni klicnik udéluje status
klitnika mistnosti a predava klice od mistnosti.
ii.  Pripozbyti funkce drzitele klice, hlavni klicnik odebira status klicnika mistnosti a odebira klice od mistnosti.
. Zadost obsahuje:
i.  osobni Gdaje Zadatele a hlavniho klicnika (celé jméno, datum narozeni, bydlisté),
ii.  funkci, kterou oba zastavaji nebo zastavali,
iii.  seznam kadu spravovanych klicg.

Clanek V: Predani klitd
1. Narok drZitele na klic (klice) vznika platngm zvolenim nebo jmenovanim do funkce.
2. Hlavni klitnik nebo klicnik mistnosti (dale jen klicnik) spolu s drZitelem vyplini cestné prohlaseni o prevzeti/odevzdani klice (Pfiloha
2).
a. Drzitel Citelné oznadi moznost prevzal a Skrtne moznost odevzdal.
h. Klicnik Citelné oznati moznost predal a Skrine moznost odebral .
c. Cestné prohlageni obsahuje:
I.  osobni udaje drzitele a klitnika (celé jméno, datum narozeni, bydlisté),
ii.  funkci, kterou oba zastavaj,
iii.  seznam kadu klict, které drzitel prevzal.
d. Cestné prohlaseni podepsané obéma stranami s aktualnim datem se vystavuje v jedné kopii pro evidenci klitdi hlavniho
klicnika.

3. Povyplnéni cestného prohlaseni a kontrole platnosti vypinéngch Udaji predava klicnik konkrétni klic (klice) drziteli.

Clanek VI: Odevzdani klitd

Narok na klic (klice) zanika spolu se zanikem mandatu.

Drzitel je pavinen pfi ukonceni mandatu odevzdat klit (klice) klicnikovi.

Klicnik je povinen umoznit drziteli odevzdat klic (klice) pfi ukonceni jeho mandatu.

Klitnik spolu s drZitelem vyplini testné prohlaseni o prevzeti/odevzdani klice (Priloha 2).
a. Drzitel Citelné oznati moznost odevzdal a Skrtne moznost prevzal
h. Klicnik titelné oznati moznost odebrala Skrtne moznost predal.
c. Cestné prohlaseni obsahuje:
I.  0sobni udaje drzitele a klicnika (celé jméno, datum narozeni, bydlisté),
ii.  funkci, kterou oba zastavaji nebo zastavali,
iii. — seznam kodu klicd, které byly odevzdany/prevzaty.
d. Cestné prohlaseni podepsané obéma stranami s aktualnim datem se vystavuje v jedné kopii pro evidenci klitdi hlavniho
klicnika.

5. Povyplnéni formulafe a kontrole platnosti vyplnéngch tdaji odevzdava ex-drzitel kankrétni klit (klice) klicnikovi.

IP3/2023 - Pravidla pro pfedavani a spravu klicG
Stanalze 4



\;\ Studentska unie ™ POD-O1EE
CvuTt
\Jo Kolejni klub Pod-0-Lee

Clanek VII: Typy klith a jejich drziteld

Predseda kolejniho klubu Pod-0-Lee ma povinnost predat potiebné klice vedeni koleji.

Hlavni klitnik mtze mimo nize uvedeny seznam predat kli¢ povéfené osobé po konzultaci s predsedou.
Seznam Kli¢di je v Pfiloze 3.

Typy klict:

> & W

Klic od serverovny na urcitém bloku
a. Kazdy kli¢ je vyroben v 5 kopiich.
h. Klite od serverovny urcitého bloku odemykaji serverovnu na daném bloku.
¢. Drzitelem klice od serverovny je:
i.  spravce bloku,
ii.  zastupce spravce bloku (je-li néjaky),
iii.  televizor bloku (0 az 3, podle pottu televizord na bloku).
B. Klic od zajmové mistnosti
a.  Kazdy kli¢ je vyraben v 5 kaopiich.
b. Klice od zajmovych mistnosti odemykaji klubové mistnosti, které slouzi pro volnotasové aktivity clend Kolejniho klubu
Pod-0-Lee a pro pfipravu akci pro ¢leny Kolejniho klubu Pod-0-Lee.
. Jako zajmové mistnosti jsou oznatovany mistnosti v Priloze 4.
d. Drzitelem klice je:
I.  spravce mistnosti,
ii.  zastupce spravce mistnosti (je-li néjaky),

ii.  predsedou povérena osaba
C. Hlavniklic
a.  Hlavniklice HK1a HK2 jsou vyrabeny v 5 kopiich.
h.  Hlavni klit HK1 slouzi k pristupu do vsech serveroven, Pod-0-Lab a Pod-0-Gym, Stolni tenis, fotbalek a Sipky, Kuletnik,
Kolarna za ucelem spravy klubové sité. Hlavni kli¢ HK2 slouzi k pfistupu do vSech projektovych mistnosti mimo mistnosti
pristupnych s HK1.
¢. Drzitelem hlavniho klice HK1 je:
i.  zastupce spravce sité,
ii.  spravce systémi a jeho zastupce,
ii.  predsedou povérena osoba.
d. DrZitelem hlavniho klice HK? je:
i.  spravce projekti a jeho zastupce,
ii. PR manazer,
iii.  HR manazer,
iv.  predsedou povérena osoba.
e. Drzitel prebira klic od hlavniho klicnika.
f. Drzitel odevzdava klic hlavnimu klicnikovi.

IP3/2023 - Pravidla pro pfedavani a spravu klicG
Stana3ze 4



(.N Studentska unie ™ POD-O1EE
CvuTt
\Jo Kolejni klub Pod-0-Lee

D. Generalni klic
a. Generalni klit je vyroben ve 4 kopiich.
b.  Generalni kli¢ slouzi k odemteni vsech mistnosti klubu Pod-0-Lee.
. Drzitelem generalniho klice je:
i.  predseda,
ii.  mistopredseda,

ii.  vedouci koleji Podali,

V. spravce sité.
d. DrZitel prebira kli¢ od hlavniho klitnika.
e. Drzitel odevzdava klit hlavnimu klicnikovi.
E. Klit od Menzy Podoli
a. Klic od Menzy Podoli ma klub ve spravé v 6 kopiich.
b.  Klit od Menzy Podoli slouzi k odemceni vchodu do budovy Menzy Podoli.
¢. Drzitelem klice od Menzy Podoli je:
i.  predseda,
ii.  mistopfedseda,

ii.  spravce Pod-0-Film,

V. spravce sité.
d. DrZitel prebira kli¢ od hlavniho klitnika.
e. Drzitel odevzdava klit hlavnimu klicnikovi.

Clanek VIII: Zavéretna ustanoveni

1. Tento pfedpis nabyva platnosti po jeho schvaleni Pfedstavenstvem klubu Pod-0-Lee a jeho zvefejnéni na webovych strankach.
2. Tento predpis nahrazuje IP 3/2020 Pravidla pro predavani a spravu klica.

Katefina Pilna Vojtéch Halamka
Predseda klubu Pod-0-Lee Mistopiedseda klubu Pod-0-Lee
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Pfiloha 1: Zadost o udéleni/odebrani statusu klicnik mistnosti

Status klicnika mistnosti udéluje hlavni klicnik na dobu funktniho obdobi a po ukonteni nebo odvolani z funkce zanika. Pri
zaniknuti statusu klitnika mistnosti musi byt vsechny klice a formulafe spravované klicnikem mistnosti predany hlavnimu
klitnikovi. O status klicnika mistnosti Zada spravce dané mistnosti (v pripadé serveraven spravce daného bloku) po dohodé s
hlavnim klicnikem. Ostatni prdva a povinnosti souvisejici s drzenim klicl jsou definovana internim predpisem Pravidla pro
predavani a spravu klict.

* Nehodici se moznost skrtnéte.
Zadatel:
13,

jméno:

datum narozeni:

bydligté:

funkce:

timto Zzadam o udéleni - odebrani* statusu klicnik mistnosti;

a prehiram - odevzdavam klice:

V Praze dne: Podpis:

Hlavni klicnik:
13,

jmeéno:

datum narozeni:

bydlisté:

funkce:

timto udéluji - odebiram* Zadateli status klicnika mistnosti a predavam - odebiram klice uvedené Zadatelem.

V Praze dne: Podpis:
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PFiloha 2: Cestné prohlaseni o prevzeti/odevzdani klitd

Klice jsou predavany na dobu funktniho ohdobi a po ukonteni nebo odvolani z funkce musi byt odevzdany Klicnikovi. Klicnikem je
bud' hlavni klicnik nebo klicnik mistnosti v pipadé povéreni hlavnim klicnikem (¢lanek IV IP Pravidla pro predavani a spravu klica).
Ostatni prava a povinnosti souvisejici s drzenim kli¢d jsou definovana internim predpisem Pravidla pro predavani a spravu klicd.

* Nehodici se moznost skrtnéte.

Drzitel:
13,

jméno:

datum narozeni:

bydliéte:

funkce;

timto Cestné prohlasuji, ze jsem prevzal - odevzdal™* klic(e):

V Praze dne: Podpis:

Klicnik:
13,

jméno:

datum narozeni

ydliste:

funkce;

timta testné prohlasuji, ze jsem predal - odebral* klice uvedené drzitelem.

V Praze dne: Podpis:
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Priloha 3: Seznam klicu

Kolejni klub Pod-0-Lee

Mistnost Blok | Kod klice Pocet

Generalni klic GMK 4x
HK1 5X

Hlavni klic
HK2 5X
Menza Y0223 H6 6x
Zasedaci mistnost ZAS 5X
P0OS 5X

Pod-0-Gym
1 5x
SER-A 5x

A

6 5X
B SER-B 5x
Serverovna C SER-C 5X
D SER-D 5x
E 5 5X
F SER-F 5x

Mistnost Blok | Kod klice Pocet
Cajovna A
Pod-0-Games A A-DDR 5X
Stalni tenis, fothalek a Sipky A 2 5x
Deskoherna B DES-B 5X
HUD-B 5X
Hudebna B HUD?2-B 5X
4 5x
PR-B 5x
PR mistnost B
PR-BM 5x
SUD-B 5X
Sudovna B
4x
WC suterén B 3x2
PC-C 5x
PC ucebna C
3X
Kulecnik D 3 X
E E-LAB 5Xx
Pod-0-Lab
E 2X
SER-E 5x
Kolarna F
3F 3804 4x
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Priloha 4: Seznam zajmovych mistnosti
Cajovna

Pod-0-Games

Stolni tenis, fotbalek a Sipky

Deskoherna

Hudebna

PR mistnost

Sudovna

PCucebna

© ® N O Vs W

Kuletnik
Pod-0-Lab
Kolarna
Pod-0-Gym
Zasedaci mistnost

o
w NN = o
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