Predstavenstvo Kolejniho klubu Pod-O-Lee
Interni predpis 3/2020

Pravidla pro predavani a spravu klic¢t

Clanek I.

Uvodni ustanoveni

1.

Tento pfedpis stanovuje pravidla pro pfedavani a spravu kli€l od mistnosti klubu
Pod-O-Lee (dale jen ,klice*) aktivnim ¢lendm Kolejniho klubu Pod-O-Lee Studentské
unie CVUT a zaméstnancim SUZ.

2. Pojmy pfedseda a predstavenstvo jsou definovany stanovami klubu Pod-O-Lee.
3. Jednotlivé role ¢lenl predstavenstva jsou definovany v IP1/2018.
4. Pojem televizor je definovan v 1IP4/2017.

Clanek II.

Vymezeni pojmu

1.

Klicem se rozumi kli¢, ktery umoziiuje pfistup do nékteré mistnosti spravované
Kolejnim klubem Pod-O-Lee nebo do vice mistnosti spravovanych Kolejnim klubem
Pod-O-Lee. Kazdy kli¢ ma specifické oznaleni, které urCuje, do kterych mistnosti se
drzitel s vyuzitim daného kli¢e mize dostat. (viz. Clanek V.).

Kli¢ je nepfenosny. Jeho drzZitel jej smi pouzivat pouze osobné a pouze pro ucely, pro
které byl kli¢ vydan.

Kliénik ma na starosti veSkeré klice. Uchovava je u sebe, pfedava je a nasledné je
pfebira nazpét. Klicnikem je pfredseda, mistopfedseda nebo pfedsedou povéfena
osoba pro vSechny kli¢e a spravci blokl pro predavani a vybér klicu od televizor(
daného bloku.

Drziteli klice/kli€h jsou CElenové predstavenstva, jejich zastupci, televizofi, spravci
mistnosti a v8ichni pfedsedou povéreni aktivni €lenové Kolejniho klubu Pod-O-Lee.



Clanek lil.
Predavani klica
1. Narok na kli¢ (kli¢e) vznika s platnym zvolenim/jmenovanim do funkce.
2. Kiliénik je povinen:
a. mit pfehled o pfedanych klicich,
b. dodavat aktualni klice vedeni koleji,
c. predavat klice jednotlivym drzitelim vzdy az po platném zvoleni, pfFip.
jmenovani, drzitele do jeho funkce,
d. poucit drzitele o pouzivani klice.
3. Kiliénik spolu s drzitelem vyplini ¢estné prohlaseni o pfevzeti/pfedani klice (Pfiloha 2).
a. Drzitel vyplni formular v roli pfebirajiciho.
b. Kliénik vyplni formular v roli pfedavajiciho.
c. Formulaf obsahuje:
i. osobni udaje kliénika i drzitele (celé jméno, datum narozeni, bydlisté),
ii. funkci, kterou zastavaji,
iii. seznam kodu klicl, které byly prevzaty/predany.
d. Formulaf podepsany obéma stranami s aktualnim datem se vystavuje ve dvou
kopiich. Jedna pfipada predavajicimu, druha pfebirajicimu.

4. Po vyplnéni formulare a kontrole platnosti vyplnénych udaji prfedava kli¢nik konkrétni
kli¢ (klice) drziteli.

5. Klice pro televizory jednotlivych bloki mohou byt pfedany spravci bloku za ucelem
distribuce mezi televizory. V tomto pfipadé zastava spravce bloku pro dané televizory
funkci kliénika. Postup pro predani téchto kli¢u je totozny, fidi se tedy postupem
popsanym v bodech 2.-4. &lanku Ill. tohoto interniho pfedpisu.



Clanek IV.

Odevzdavani kli¢u

1.

Narok na kli¢ (klice) zanika spolu se zanikem mandatu.
Drzitel je povinen:

a. informovat kli¢nika o umyslu ukoncit mandat,

b. pfi ukon€eni mandatu odevzdat kli€ (kli¢e) kli¢nikovi.
Kli¢nik je povinen:

a. zjiStovat aktualni stav a obsazenost jednotlivych funkci aktivnich ¢lend

Kolejniho klubu Pod-O-Lee,

b. umoznit drziteli odevzdat kli¢ (klice) pfi ukonéeni jeho mandatu.
Kliénik spolu s drzitelem vyplni ¢estné prohlaseni o odevzdani/pfevzeti klice (klicd)
(PFiloha 3).

a. Drzitel vypini formulaf v roli pfedavajiciho.

b. Kiliénik vyplni formul&F v roli pfebirajiciho.

c. Formuléaf obsahuje:

i. osobni udaje klicnika i drzitele (celé jméno, datum narozeni, bydIisté),
ii. funkci, kterou zastavaji/zastavali (ex-funkce)
iii. seznam kodu kli¢d, které byly odevzdany/prevzaty.
d. Formulaf podepsany obéma stranami s aktualnim datem se vystavuje ve dvou
kopiich. Jedna pfipada odevzdavajicimu, druha prebirajicimu.

Po vyplnéni formulafe a kontrole platnosti vyplnénych (daji odevzdava ex-drzitel
konkrétni kli¢ (kli¢e) kliénikovi.
Ukongi-li svoji funkci zastupce spravce bloku nebo televizor bloku, odevzdava svj
kli¢ pfedsedovi, mistopfedsedovi, spravci konkrétniho bloku nebo pfedsedou
povéfené osobé. Spravci bloku tak pIni funkci kli€nika pfi pfebirani klicl od televizor(
na svém bloku. Postup pro odevzdani téchto kli¢l je totozny, fidi se tedy postupem
popsanym v bodech 2.-5. ¢lanku V. tohoto interniho pfedpisu.



Clanek V.

Konkrétni klice a kdo na né ma narok

1. Predseda kolejniho klubu Pod-O-Lee ma povinnost pfedat potfebné klice vedeni
koleji a menzy.
2. Kliénik mGze mimo nize uvedeny seznam predat kli¢ povérené osobé.
3. Seznam kli€u je v Pfiloze 1.
4. Typy klicu:
l. kli¢ od serverovny na uréitém bloku
a. Kazdy Kli¢ je vyroben v 5 kopiich.
Kli¢e od serverovny urcitého bloku odemykaji serverovnu na daném bloku.
Kli¢e od serverovny urcitého bloku prebira od klicnika spravce daného bloku.
Celkem muze prevzit az 5 kli&a.
Drzitelem kli¢e od serverovny je:
i. spravce bloku,
ii. zastupce spravce bloku (je-li né&jaky),
iii. televizor bloku (0 az 3, podle poctu televizori na bloku).
f. Televizofi a zastupce odevzdavaji kli¢ dle ¢lanku IV. tohoto interniho pfedpisu.
g. Spravce bloku odevzdava klice kliénikovi.
Il. klice od zajmovych mistnosti
a. Kazdy Kli¢ je vyroben v 5 kopiich.
b. Klice od zajmovych mistnosti odemykaiji klubové mistnosti, které slouzi pro
volnoCasové aktivity ¢lent Kolejniho klubu Pod-O-Lee a pro pfipravu akci pro
Cleny Kolejniho klubu Pod-O-Lee.
c. Jedna se o mistnosti:
i. Pod-O-Gym,
ii. hudebna,
iii. sudovna,
iv. deskoherna,
v. PR,
vi. PC ulebna,
vii. kolarna,
viii. Pod-O-Lab,
ix. zasedaci mistnost.
d. Klice od jednotlivych mistnosti prebiraji od kli€nika spravci a zastupci
zodpovédni za jednotlivé mistnosti.
e. Drzitelem klice je:
i. spravce mistnosti,
ii. zastupce spravce mistnosti (je-li néjaky).
f. Spravci i zastupci mistnosti odevzdavaiji klice kli¢nikovi.
lll. Generalni kli¢ - GMK
a. Generalni kli¢ je vyroben ve 4 kopiich.
b. Generalni kli¢ slouzi k odem¢eni vSech mistnosti klubu Pod-O-Lee.
c. Drzitelem generalniho klie je pfedseda, mistopfedseda, vedouci koleji Podoli
a pfedsedou povérfena osoba.
d. Drzitel si pfebira kli¢ od kli¢nika.
e. Drzitel odevzdava kli€ kli¢nikovi.
IV. Hlavni kli¢e
a. Kiice jsou vyrobeny v 5 kopiich.
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Hlavni kli¢ H1 slouzi k pfistupu do vSech serveroven, Pod-O-Lab a
Pod-O-Gym za u€elem spravy klubové sité. Hlavni kli¢ H2 slouzZi k pfistupu do
v8ech projektovych mistnosti mimo mistnosti pfistupnych s H1.

Drzitelem klice H1 je spravce sité a jeho zastupce, spravce systému a jeho
zastupce a pfedsedou povéfena osoba. Drzitelem kli¢e H2 je spravce projekt(
a jeho zastupce a pfedsedou povéfena osoba.

Drzitel si prebira kli¢ od kli¢nika.

Drzitel odevzdava kli€ kli¢nikovi.



Clanek VI.

Zavérecna ustanoveni

1. Tento interni pfedpis nabyva platnosti po jeho schvaleni Pfedstavenstvem klubu
Pod-O-Lee a jeho zvefejnéni na webovych strankach.

Lukas Novotny Michaela Javanska
Pfedseda klubu Pod-O-Lee Mistopfedsedkyné klubu Pod-O-Lee



Priloha 1 — Seznam klicu

GMK — 4x
HK1 — 5x
HK2 — 5x
SER-A — 5x
A-DDR - 5x
SER-B — 5x
DES-B - 5x
HUD-B — 5x
SUD-B - 5x
PR-B — 5x
PR-BM — 5x
SER-C - 5x
PC-C - 5x
SER-D - 5x
SER-E — 5x
E-LAB — 5x
SER-F — 5x
KOL-F — 5x
KOL-FM — 5x
ZAS - 5x
POS - 5x



Priloha 2 — Predavaci formular

Jugoslavskych partyzanu 1580/3
160 00 Praha 6 - Dejvice
IC0: 67981224

| E—
' pm—o-E predstavenstvo@pod.cvut.cz

www.pod.cvut.cz

J3,

jméno:

datum narozeni:

bydlisté:

funkce:

timto ¢estné prohladuji, Ze jsem prevzal klic(e) €.:

Od:

jméno:

datum narozeni:

bydlisté:

funkce:

Kli€ je pfedavan po dobu funkéniho obdobi a po ukongeni nebo odvolani z funkce musi byt odevzdan
ptedsedovi nebo spravci bloku (pouze v pfipadé televizor(, kterym kli¢ pfedava spravce).

Ostatni prdva a povinnosti souvisejici s vlastnictvim kli¢e (kli¢h) jsou definovana internimi pfedpisy.

V Praze dne

pfebirajici predavajici



Priloha 3 — Odevzdavaci formular

Jugoslavskych partyzanid 1580/3
160 00 Praha 6 - Dejvice
ICO: 67981224

[
a W predstavenstvo@pod.cvut.cz

www.pod.cvut.cz

J3,

jméno:

datum narozeni:

bydlisté:

funkce:

timto ¢estné prohlasuji, Ze jsem odevzdal kli¢(e) €.:

Do rukou:

jméno:

datum narozeni:

bydlisté:

funkce:

Viechna prava a povinnosti souvisejici s odevzdavanim klice (kli¢d) jsou definovana internimi
piedpisy.

V Praze dne

predavajici pfebirajici



